UBND TINH BiNH DUONG
TRUONG PAI HQC THU DAU MQT

Dia chi: S6 06, Tran Vian On, Phuong Phu Hoa, TP. Thit Dau Mét, tinh Binh Duong
Pién thoai: (0274) 3822518 Fax: 0274 3837 150
Website: www.tdmu.edu.vn

QUY TRINH
THANH LOC, THANH LY TAI LIEU

M3 sd: QT/BTV&HL/11
Ban hanh lan: 01
Hiéu luc tir ngay : ......./12/2024




Mi sé: QT/BTV&HL/11
QUY TRINH Ban hanh 1an: 01
Thanh loc, thanh ly tai liéu | Ngay hi¢u luc:...../12/2024

Theo déi sira chira/b6 sung tai liéu

Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi chu
Phan phoi tai liéu
TT Pon vi
1 Ban Thu vién va Hoc liéu
2 Céc don vi thudc va tryc thudc Truong
3 Nguoi st dung ciia Ban Thu vién va Hoc li¢u
1. MUC PiCH

Quy trinh duoc thiét 1ap, thyc hién va duy tri nham nang cao chat lugng nguon tai

nguyén thong tin ctia Ban Thu vién va Hoc li€u, tdn dung gia tri st dung cua tai nguyén

thong tin trong Ban;

Thanh loc nhiing tai liéu khong pht hop véi nhu cau phuc vy ctia Thu vién;

Giam tai cac kho chira, tiét kiém chi phi cho cong tac t6 chirc kho va cong tac bao

quan tai li¢u.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh duogc ap dun‘g trong cong tac thanh Igc tai li¢u tai Ban Thu vién va Hoc
liéu Truong Pai hoc Thu Dau Mét.
3. TAI LIEU THAM CHIEU
Luat s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019 ciia Qudc hdi vé viéc ban
hanh Luat Thu vién, c6 hi¢u lyc thi hanh tir ngay 01 thang 7 nam 2020;
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Thong tu sd 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nam 2020 cua B truong Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai nguyén thong tin va
tai nguyén thong tin han ché str dung trong thu vién;

Thong tu s6 14/2023/TT-BGDDT ngay 17 thang 7 ndm 2023 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Pao tao v€ ban hanh Quy dinh ti€éu chuan Thu vién co sé gido duc dai hoc;

Tiéu chuan Quoc gia ISO 21001:2018: Hé thong quan 1y chat lugng cho T6 chirc
gido duc. — Xuat ban lan thu 1. — Ha No61, 2018;

Quyét dinh s0 260/QD-DHTDM ngay 13 thang 3 ndm 2024 cta Trudng Pai hoc
Tha Dau Mot vé Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tdm Hoc liéu truong Pai hoc
Thu Dau Mot;

Céc tai liéu vé nghiép vu Thu vién.

4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT

4.1. Thuat ngir va dinh nghia

Thanh loc tai li¢u 1a mdt trong nhiing hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu thu vién
dugc thyc hién thuong xuyén theo dinh ky nham nang cao chat luong ngudn tai nguyén
thdng tin thu vién, gop phan giam bt thoi gian 1dy tai lidu phuc vu ngudi sir dung, tiét
kiém chi phi cho cong tac td chure kho, bao quan tai liéu thu vién va dé tan dung gia tri
st dung cua tai liéu.

4.2. Tir viét tit

bKCB bang ky ca biét
HDTD Hoi dong tham dinh
LDbT Lanh dao Truong
TL Tai liéu
B Trudng ban
TVV Thu vién vién
BTV&HL Ban Thu vién va Hoc liéu

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1. Luu db

Chon tai liéu thanh
loc

Hb so yéu cau
thanh loc TL

Tham dinh
tai liéu

Thanh ly tai li¢u

)

—

héng tin Danh muc tai li¢u thanh
loc dén Nguoi su dung

l

Luu ho so
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5.2. Mo ta
Thoi . | Biéu miu/
Don vi phu Don vi N
ne n ‘n han , S, z. ho so
TT Noi dung cong viéc hoan trach/ngwoi phoi Minh
) thue hi¢ In
thanh e en hop chirng
Chon TL thanh lgc: Theo Théng
_ ) 10 tu 50
1 Chon TL can thanh log - BTV&HL
theo tiéu chi tai thong tu so | NGay 02/2020/TT-
02/2020/TT-BVHTTDL BVHTTDL
Ho so yéu ciu thanh loc
TL:
- To tyinh vé viéc thanh loc
TL giay khong con gia tri stir
dung;
- B¢ an thanh loc TL gidy
khoéng con gia tri st dung;
- Quyet dinh vé viéc phé Theo Thang
duyét Dé an thanh loc tai | 1q BTV&HL LpT | W s
2 | liéu gidy khong con gid tri s 02/2020/TT-
q ngay LDT
st dung; BVHTTDL
- Danh muyc tai nguyén
théng tin dé nghi thanh loc
va dé xuat hinh thtc xu ly
tai nguyén thdng tin thanh
loc;
- Quyét dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh tai li€u dé
nghi thanh loc.
3 " R
Tham dinh TL: ‘ Theo Thong
- Trinh HDTD v€ TL can 10 BTV&HL tu so
thanh 1y theo Danh muc h6 | ngay HDTD 02/2020/TT-
so & Buoc 2. BVHTTDL
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Thoi . | Biéu mau/
Don vi phu Don vi N
ne n o han \ <, ‘. ho so
TT Noi dung cong viéc hoan trach/ngwoi phoi Minh
thuc hi¢ In
thanh weien hep chirng
mém quan 1y thu Viéf‘ ’ 10 BTV&HL tw so
4 1 quan ty thu viet, ngdy | BKH&CSVC KT 02/2020/TT-
- Xt ly tai liéu thanh loc
: BVHTTDL
theo quy dinh.
Thong tin Danh muc tai n
liéu thanh loc dén Nguoi 15 The?uzgong
° s wT?]%ﬁg: tin trén Website ngay PTVant 02/2020/TT-
g ’ BVHTTDL
facbook va zalo,...
Luwu ho so: . 5 Thet(ir'l;héong
6 ;hI;;]Irlll 1torér "FE quan ly ho so ngay BTV&HL 02/2020/TT-
' ’ BVHTTDL
6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN
: x .z Thoi gian 1
TT Tén bidu miu Ma s6 (néu co) TEAn M Noi luu
toi thieu
1 Theo Thong tu s6 Mau s6
02/2020/TT-BVHTTDL | 01,02,03,04,05,06,07

7. PHU LUC




